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i Auntament dOet PADRO MUNICIPAL D’HABITANTS.

Estadistica i Poblaci® Documentacié per a acreditar Ia representacié legal de menors i incapacitats legals.

Documentacio per a acreditar la representacio legal de menors
d’edat i/o persones incapacitades legalment per a tramits al
Padré municipal d’habitants. ’

Els documents hauran de ser originals i vigents.

0. Normativa.

1. Empadronament de menors d’edat.

1.1. Empadronament de menors d’edat amb ambdds progenitors.
1.2. Empadronament de menors d’edat amb un sol progenitor.

1.3.Empadronament d’un menor dedat en un domicili diferent dels seus
progenitors o tutors legals.

2. Empadronament en cas de tutela i/o acolliment per part de
I’Administracié.

3. Empadronament de persona incapacitada legalment.

' La informacié facilitada és de caracter orientatiu. L’Ajuntament d’Olot es reserva el dret
d’exigir aquella documentacié que consideri oportuna per tal d’acreditar la veracitat de les
dades declarades. En suposits no contemplats en aquest document, us recomanem que
consultin préviament la forma de tramitacié i/o la documentacié necessaria amb I’Oficina
d’Atencié al Ciutada.
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0. Normativa.

D’acord amb la Resolucié de 16 de marg de 2015, de la Subsecretaria, per la qual es
publica la Resolucié de 30 de gener de 2015, de la Presidéncia de I'Instituto Nacional
de Estadistica i de la Direccié general de coordinacié de competéncies amb les
comunitats autonomes i les entitats locals, sobre instruccions técniques als
ajuntaments sobre gestio del padré municipal i la Resolucioé de 16 de maig de 2019, de
la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié de 9 de maig de 2019, del
President de I'Instituto Nacional de Estadistica i del Director general de cooperacio
autondmica i local, per la qual, en execucié de senténcia, es modifica la de 30 de
gener de 2015, per la qual es dicten instruccions técniques als ajuntaments sobre
gestio del padré municipal.

Llei 252/2010, de 29 de juliol, del llibre segon del Codi civil de Catalunya, relatiu a la
persona i la familia.

1. Empadronament de menors d’edat.

1.1. Empadronament de menors d’edat amb ambdoés progenitors o tutors legals
(mateix domicili).

M Documentacio d’identitat original i vigent del menor d’edat i dels progenitors
(Veure document “Documentacié per a acreditar les dades d’identificacio”).

M Llibre de familia o Certificat de naixement per a reputar com a valida la
representacié legal del menor d’edat a favor dels seus progenitors.

M Autoritzacié dels dos progenitors signant el corresponent full o sol-licitud
d’empadronament (alta, canvi de domicili, renovacio, etc.).

M Autoritzacié de representacié per a menors d’edat. (*)

(*) Document opcional a aportar només en el cas que un dels dos
progenitors no signi presencialment el full dempadronament tal i com s’ha
descrit al punt anterior). Cal acompanyar I'autoritzacié amb la documentacié
que s’indica a I'imprés.

M En cas de tutela o acoliment, caldra aportar també la resolucié
administrativa de tutela o acolliment a favor de la persona sol-licitant que
actua en representacido del menor d’edat i I'acta judicial d’acceptacid del
carrec.
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1.2. Empadronament de menors d’edat amb un sol progenitor.

M Documentacié d’identitat original i vigent del menor d’edat i del progenitor
amb qui s’empadrona i original o fotocopia del document d’identitat de I'altre
progenitor, segons el cas. (Veure document “Documentacié per a acreditar
les dades d’identificacio”).

M Llibre de familia o Certificat de naixement per a reputar com a valida la
representacié legal del menor d’edat.

M Autoritzacié de representacié per a menors d’edat signada pel progenitor
que no constara empadronat amb el menor acompanyada de la
documentacié que s’indica a I'imprés. (¥)

(*) També pot signar presencialment en el mateix full d’empadronament o
sol-licitud del menor d’edat en el mateix instant que es formalitzi aquest.

M Autoritzacié signada davant de Notari o funcionari public pel progenitor que
no resideix en el mateix domicili. En aquest cas no cal aportar fotocopia del
document d’identitat del progenitor (ha signat davant el Notari o funcionari
public)

M Poders notarials de cessié de guarda i custodia del menor d’edat del
progenitor no resident en el domicili a favor de l'altre progenitor que conviu
amb el menor d’edat. No cal aportar fotocopia del document d’identitat de qui
ha cedit la guarda i custddia al signar davant de Notari.

M En cas de familia monoparental cal aportar Llibre de familia on quedi
acreditada la situacio o Certificat de defunci6 de I'altre progenitor del menor
d’edat.

M Declaracié responsable de menors sense senténcia quan sigui impossible
aportar la signatura de I'altre progenitor.

M En cas de tutela o acolliment, cal aportar la resolucié administrativa de tutela
o acolliment a favor de la persona sol-licitant que actua en representacio del
menor d’edat i I'acta judicial d’acceptacié del carrec.
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En cas de separacié o divorci dels progenitors:
- Sense senténcia judicial amb:
a) Guarda i custodia compartida:

M “Autoritzacié de representacié per a menors d’edat” signada pel

progenitor que no consta en el domicili acompanyada de la
documentacio que s’indica a I'impreés. (*)
(*) En aquest supodsit també es pot presentar I'autoritzacié
signada davant Notari o funcionari public o poders notarials
de cessio de guarda i custddia sense document d’identitat de qui
signa o atorga els poders.

M Conveni regulador amb ['autoritzacié de representacié per a
menors d’edat signada pel progenitor que no consta empadronat

en el domicili.

M “Declaracié responsable de menors dedat sense senténcia
judicial”.

b) Guarda i custodia en exclusiva:

M Conveni regulador on es concedeixi la guarda i custddia del
menor a favor del progenitor que consta mateix domicili

M “Declaracié responsable de menors dedat sense senténcia
judicial”.

- Amb senténcia judicial amb:
a) Guarda i custodia compartida:
M Senténcia judicial amb certificacio de testimoniatge.
M “Autoritzacié de representacié per a menors d’edat” signada pel
progenitor que no consta en el domicili acompanyada de la

documentacié que s’indica a I'imprés.

M “Declaracié responsable de menors dedat amb senténcia
judicial”..

b) Guarda i custodia en exclusiva:
M Senténcia judicial amb certificacio de testimoniatge.

M “Declaracio responsable de menors d’edat amb senténcia judicial”.
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1.3. Empadronament d’un menor d’edat en un domicili diferent dels seus
progenitors o tutors legals.

M Documentacié d’identitat original i vigent del menor d’edat i dels progenitors
que autoritzen I'empadronament en un domicili diferent al seu. (Veure
document “Documentacié per a acreditar les dades d’identificacio”).

M Llibre de familia o Certificat de naixement per a reputar com a valida la
representacié legal del menor d’edat.

M Autoritzacié de representacié per a menors d’edat signada pels progenitors o
pel progenitor que té la guarda i custodia en exclusiva segons senténcia
judicial.

(*) També poden signar presencialment en el mateix full d’empadronament o
sol-licitud del menor d’edat en el mateix instant que es formalitzi aquest.

M Autoritzacié signada davant de Notari o funcionari public pels progenitors o
pel progenitor que en té la guarda i custddia en exclusiva segons senténcia
judicial. En aquest cas no cal aportar fotocopia dels documents d’identitat
dels progenitors, sempre i quan en el document s’acrediti la seva
identificacié i el parentiu (ha signat davant el Notari o funcionari public)

M Poders notarials de cessié de guarda i custodia del menor d'edat del
progenitors a favor de la tercera persona que en sol-licita lempadronament..
No cal aportar fotocopia del document d’identitat dels progenitors sempre i
quan quedi acreditada la seva identitat i parentiu al signar davant de Notari.

M En cas de familia monoparental cal aportar també el Llibre de familia on
quedi acreditada la situacié o Certificat de defuncié del progenitor que
signara l'autoritzacio.

M En cas de separacié o divorci, cal aportar també la senténcia judicial amb
certificacié de testimoniatge de guarda i custodia en exclusiva o de guarda i
custodia compartida (en aquest darrer cas l'autoritzacié o poders notarials
de cessio de guarda i custddia hauran estat signats per ambdés progenitors)
acompanyada de la “Declaracié responsable de menors d’edat amb
senténcia judicial”.

M En cas de tutela o acoliment, caldra aportar també la resolucié
administrativa de tutela o acolliment a favor de la persona sol-licitant que
actua en representacido del menor d’edat i I'acta judicial d’acceptacid del
carrec juntament amb informe favorable de I'administracié per tal que el
menor consti empadronat en un domicili diferent al de la persona tutora o
acollidora.
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2. Empadronament en cas de tutela i/o acolliment per part de
I’Administracio.

M Documentacié d’identitat original i vigent del menor d’edat, fotocopia de la
documentacio de la persona qui té encomanada la direccié del centre i si
aquesta signa autoritzaci6 de representacié voluntaria, la persona
autoritzada caldra aportar el document d’identitat original (Veure document
“Documentacio per a acreditar les dades d’identificacid”).

M Llibre de familia o Certificat de naixement per tal d’acreditar els progenitors.

M Resolucié administrativa de la tutela o acolliment del menor on consti a qui
s’assigna la tutela.

M Certificat original de la direccié del Centre que té assignada la tutela del
menor d’edat acreditant el domicili de residéncia d’aquest.

M En el cas que la tramitacié del menor d’edat la realitzi una persona diferent a
qui té assignades les funcions directives: cal aportar autoritzacié de
representacié voluntaria acompanyada del document d’identitat original de la
persona autoritzada i fotocopia del document d’identitat de la persona
directiva.

3. Empadronament de persona incapacitada legalment.

M Caldra aportar la senténcia judicial d’incapacitacio legal juntament amb
la documentaciéo que s’ha enumerat en els punts anteriors, segons
sigui el cas.
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