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1.- Els formularis annexables a la instancia signats electronicament

2.- (si s’escau) El certificat de carrecs de la Junta:

CERTIFICAT DE COMPOSICIO DE LA JUNTA DIRECTIVA (Per entitats registrades que sigui la primera vegada que demanen subvencid)
CERTIFICAT DE RENOVACIO PARCIAL DE LA JUNTA DIRECTIVA (Per entitats registrades que hagin sofert una variacio parcial a la Junta
directiva, respecte I'any passat)

CERTIFICAT ELECCIO NOVA JUNTA DIRECTIVA (Entitats registrades que hagin sofert una renovacio total de la Junta directiva, respecte I'any
passat)

3.- Si heu canviat el compte corrent pn s’ha de fer la cal que adjunteu el document SEPA

Cliqueu sobre cada un dels subapartats, se us obrira una graella semblant a aquesta :

© * Formulari composicid carrecs junta.Aquest formulari és OBLIGATORI cal adjuntar-lo a la instancia electronica de sol-licitud de subvencions Cal que us descarregueu el formulari al
vostre ordinador i un cop omplert i signat |I' annexeu a les corresponents instancies electroniques de sol-licitud (Sol-licitud subvencions entitats en régim concurréncia 2020)
IMPORTANT: El formulari ha d’estar signat ELECTRONICAMENT et.

Exportat 3
Excel

Pag: jde 1 Reg:
Titol Document  Descripdd Observacions Data

Formulan certificat carrecs junta entitat Veurs Model Certificat carrecs junta entitat Cal que adjunteu squest formulari omplert i signat ELECTR 27/02/2020

Cliqueu sobre “Veure” i baixeu-vos els documents. Ompliu-lo i signeu-lo electronicament . Aquest
document s’haura d’ajuntar quan feu la instancia electronica de sol-licitud
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| B)- La instancia electronica

ACCES

{HYPERLINK "http://WWW.OLOT.CAT"}> Tramits—> Tramits on line
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Seleccionar sobre . Sol-licitud subvencions_entitats réegim concurréncia. del llistat d’instancies
electroniques que es presenta: -Clicar sobre ‘Cal identificar-se’

Seguidament sortira el modul del VallD, que us permetra identificar-vos per poder accedir al tramit. Aqués
modul permet identificar-se amb un certificat digital, o bé amb I'ldcat-sms, que genera un codi d’'un sol Us a
través d’'un missatge SMS al mobil.!

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF ~

Numero de mobil

= ‘ Utilitza el meu idCAT Mobil

Dona'm d'alta

O altres sistemes

| Certificat digital: idCAT, DNle, aires

~%

" L'idcat-sms el proporciona el consorci AOC es pot obtenir a través d’aquesta pagina web: http://web.gencat.cat/ca/tramits/com-
tramitar-en-linia/identificacio-digital/id-cat-mobil/



Un cop identificats, es poden donar dos cassos:

Cas 1.- Qui esta fent la instancia No esta registrat a '’Ajuntament per poder tramitar instancies
electroniques en nom d’'una altre persona o entitat.

Cas 2.- Qui esta fent la instancia esta Sl registrat com a Representant de I'entitat al registre de
'Ajuntament per poder tramitar instancies electroniques

CAS 1. No tinc persones \dentificacié CAS 2. Sl tinc persones
representades registrades (certificat/ representades registrades
AT'Ajuntament idcat-mobil) Al'ajuntament

A/

Per Qui faig la Instancia ?

A

Per Qui faig la Instancia ?

v

Peruna
(1) Peralgl que Per
emprfesa ° ) persona /
entitat NOésala R
) entitatdela
llista )
llista
. Triar:
Identificar "JO-:T:I:t;iX" La persona/entitat
empresa/ (Cas 24) de lallista
entitat (2) (Cas 2B)
(B1 0 B2)
AICOS de la Al COS de Ia
sol-licitud sol-licitud

Notes

(1) En aquest cas es tornara a preguntar si actueu en nom propi o per alguna empresa o entitat

(2) Per identificar a la persona o entitat indiqueu el NIF/CIF, separant el digit de control. Si la persona /entitat que
representeu esta a la Base de Dades ses us mostraran les dades, si no esta a la dita Base de dades haureu d’omplir tots
els camps



| - Identificacio del signant i la Entitat

Cas 1. Qui signara la instancia NO esta registrat a I’Ajuntament com a Representant
d’algu altre

A la pantalla surten les nostres dades. Es poden canviar les dades del domicili si cal

Cal que entreu les dades d'identifcacid i valideu, Recordi qua els camps marcats en vermell sén informacié obligatoria pel
trémit i no podré continuar lz tramitacid si no els ompla.

Interessat Principal

—Dades personals Interessat Principal

Document Nimera
Nem | M4 -umm—— |
ler Cognom |_ 2on Cognom |_ |

Adreces existents |

: Porta :

—Dades del domicili

Tipus de via El

Mom de vis A

Mimera Escala |:| Pis |:| Porta I:l Codi Postal
Municipi [oLoT | Provincia  [Girona |

( Retrocedir a‘ranca

& o=

) Seglent

La seglient pantalla mostra les nostres dades de contacte, que es poden canviar o afegir

Informacio de contacte

Dades de contacte

C, Electran, Exist, | M2 R | Telf, Exist. | < L3 !
Carreu electrénic | ma Talfon & A

e
o
]

( Retrocedir a'l'am:a




| Procés : IDENTIFICACIO MANUAL DE LA ENTITAT

Sortira la segiient pantalla per posar les dades de qui represento
* cal posar el CIF : a la primera casella el CIF sense el digit de control ( lletra + 7 digits). Posar el digit del control
Nif a la casella corresponent

—B1.- La empresa o entitat ala qual represento ja esta a la base de dades de I’Ajuntament.
Ens sortira el nom de I'empresa o entitat representada i les adreces existents a la base de dades, en podem triar una
de les existents o bé afegir-ne una de nova, en aquest cas cal triar I’alternativa “Altra”

* B1_1 hem triat una de les adreces existents:

Dades entitat REPRESENTADA

L diltim digit del NIF/CIF cal posar-lo a la casella ' Digit control NIF'

Control adrega Persona fisica

dioits) P1712100 9 D

Nam [AJUNTAMENT D'OLOT.
AC_adracsz sxistants PG BISSE GUILLAMET, G010 Escala : Pis : Porta ~]

o TiBuUs 1 Rrouvie  [piSE SULANET ]

RT_CPostal  [17800 RT_Municipi [OLOT ] RT_Provincia [GIRONA

¥ ] — = . eqi
'd ( Retrocedic aTar‘ca Qne,a ) Segilent

* B1_2 altre cas: Volem posar una adreca diferent de les existents
LmREGISTRE ENTRADA (Principal) - - Dades persona REPRESENTADA : Dades entitat REPRESENTADA

Posi aui les dades de /3 persona empress o entitst 3 13 qual reprasents en aquast rdmit

Dades entitat REPRESENTADA.

L'Gltim digit del NIF/CIF cal posar-lo a la casella ' Digit control NIF®

Control adreca

AC_zdraces existents (atee v

o _Tisus ia ] emowwm | |
T T | e [ | mrsorm | ]

] - §]=] § rewocedr | e | ff oo | P sequene

B2.- La empresa o entitat No esta registrada a la base de dades de I’Ajuntament

Posi aquiles dades de la persona.empresa o entitat 2 13 qual representa en aquest tramit

Dades entitat REPRESENTADA

L'Gltim digit del NIF/CIF cal posar-lo a la casella ' Digit control NIF"

:;;,tgc\xs:uan +7 e Digit cantrol MF

- \

Control adraga Persona Fisica

AC_adreces existents Triar adreca ~|
Gar sdreca

RT_TIPUS VIA I:l RT_NOM VIA [ |
RTnumEro [ | Rreseaa [ | eres ] RT PORTA | |
RTcPostal [ | AT municpi | ] RT_Provincia |

il - | ( Retracedic Ia'[ar-ca Q Desa > Sagiient




Caldra omplir totes les dades del formulari
A la segiient pantalla, el procés la segiient pantalla ja ens porta al cos de la sol-licitud especifica

Cas 2. Qui signara la instancia Sl esta registrat a I’Ajuntament com a Representant d’algu

altre

La primera pantalla que sortira un cop identificats sera aquesta:

Cal que entreu les dades d'identifcacid i valideu. Recordi gua sls camps marcats en vermall sén infarmacié obligaténs pel tramit i ne podra

continuar

Is tramitacié =i no els ompla.

Variables

Trii &n nom de qui vol executar al trami

Triar Interessat Principal Jo mateix Pt
Jo mateix
1.2

1A R

C#

--> En el cas que feu la instancia per alga de la llista, trieu-lo
--> En el cas que feu la instancia en nom vostre trieu la opcio: 'Jo mateix’'

--> En el cas que feu la instancia per algl altre que no és a al llista, trieu
també 'Jo mateix’, més endavant en aquest mateix proceés ja podreu indicar el
nom de la persona o entitat a qui representeu

B | & retrocadic iaTanca Qﬂesa » seguent

Podem fer la instancia en el nostre nom o per algu altre que NO esta a la llista desplegable de

representats registrats.

En aquest darrer cas cal que trien “Jo mateix”, mes endavant ja us donara I’'opcio

de posar a qui representeul.

Cas: 2_ A alternativa triada:* Jo mateix’

Cal que entrau les dades d'idantifeacid | valideu. Recordi que els camps marcats en vermell sén informacid obligatdria pel

=i no els ompla.

Interessat Principal

Documant

—Dadas personals Interassat Principal

ler Cognom _ 2on Cognom m [

Adreces existents | R v

— Dades del domicili

Tipus de via (M- Nom de via {EEE—— |
Namero o Bscala [ | Pis[ | pota [ ]| Codifostal

Municipi loLoT

|  Provincia |GIRONA |

] - B

< Retrocedir aTanca Q Dess } Seaguent




Informacié de contacte

Dades de contacte
C, Electron, Exist. | ~z v| Telf. Exist. |— v |
Correu slectrinic  [ram | Tel2fon E—
._J I ( Retrocedir a Tanca Q Desa ) Seglent

Un cop omplert aixo sortiran les pantalles del Proces IDENTIFICACIO MANUAL DE LA ENTITAT vist anteriorment en
el Cas 1 per identificar la entitat a la qual representeu



Cas 2 _B :alternativa triada : algu de la llista del desplegable:

Cal gue entreu les dades d'idantifcacic i valideu. Recordi gue els camps marcats en vermell san informacio obligatoria pel tramit i ne podra
continuar la tramitacié si no els ompla.

Variables

Trit en nom de qui vol executar el tramit

Triar Interessat Principal [24R1 1A G —— v)

--> En el cas que feu la instancia per algu de la llista, trieu-lo
--> En el cas que feu la instancia en nom vostre trieu la opcio: 'Jo mateix’

--> En el cas que feu la instancia per algu altre que no és a al llista, trieu
també 'Jo mateix’, més endavant en aquest mateix procés ja podreu indicar el
nom de la persona o entitat a qui representeu

® =3 : - -
a = < Retrocedir aTaﬂc.a Q Desz ) Segient

L'interessat principal passa a ser la persona triada

Cal que entreu les dades d'identifcacio i valideu. Recordi que els camps marcais en vermell san informacie obligataria pel
trémit i no podra continuar lz tramitacié =i no els ompla.

r—Dzdes personzis Interessat Principal

Nom |

ier Cognom [ Zon Cogrom P |

Adreces existents | v |

— Dades del domicili

Tipus da via EI Mom de wiz — |
Namera E Escala l:l Piz I:I Porta I:I Codi Postal

Municipi [oLoT |  Provinca  |cirone |

E | < Retrocedir aTanca Q Diaza ) Segiient

El signant de la instancia passa a ser el representant




ler Cognem Zon Cognom F |

Adreces Existents ~|

— Dades domicili

Tipus de via EI MNom de via m |
Nimero EI Escala l:l Fis Forta El Codi Postal

Municipi [oLoT | erovincia [cMbna |

.J E | ( Retrocedir ﬂTanca LQ Daza > Sentiant

Informacic de contacte

Dades d= contacts

€. Electron, Exist. |'E”‘°W v | Telf, Exist, | —— v |

Carreu electrénic .'a T

L

| Tel2fon | —— |

- _,J - | ( Aetrocadir aTanca Qﬂesa ) Seglent

A la segiient pantalla, el procés la segiient pantalla ja ens porta al Cos de la sol-licitud especifica



Il Cos de la Sol-licitud

Recollida de dades
Dades.

Programa al que <'opez [Trieu programa v

Ingiques | sdregs de comeu siscrmines on voles rebre Vs de notifcacid slerdnics

Mail Avis Notificadis_e [ |

Compte bancari on fer I'ingrés de la subvencid- Codi IBAN-

A @- ( Retrocedic gTanca IQDEsa | ) Sepdent

->0mpliu els diferents camps i premeu seglient

Informacié sobre documentacié a annexar

Documents a annexar a la sol-licitud:

1.- Formulari pdf de la sol-licitud, signat electrénicament

2.- 5i s'escau, el certificat de composicio de la Junta en els segiients cassos:

---Certificat de composicié de la Junta directiva (per entitats registrades que sigui la primera vegada que demanen subvencid)

---Certificat de renovacid parcial de la Junta directiva (entitats registrades que hagin sofert una variacié parcial a la Junta respecte |'any anterior)
---Certificat eleccid nova Junta directiva (entitats registrades que hagin sofert una renovacié total de la Junta directiva respecte |'any anterior)
3.- Document SEPA (unicament quan s'hagi canviat el nimero de compte bancari o sigui |la primera vegada que es demana subvencid)

4.- Altres documents que vulgueu annexar

** Tots aquests formularis els trobareu a Tramits_on Line--> DOCUMENTS/FORMULARIS-->DOCUMENTS/FORMULARIS_Descarregables--
>Documents Sol-licitud Subvencions_Entitat

** els documents a annexar han de ser en format .pdf i de mida maxima 20MB

t) E @' { Retrocedir :-Tan{a QDESE > Segient




Si heu d'annexar documents, la mida
maxima son 20 MB i extensio .pdf

Annexar documents

?ﬂ'ﬂﬁﬂ;’:ﬁjﬂéﬁﬁud @ Mo ='ha friat cap fitxer
Certificat composicio Junta directiva @ b £ It i et
Certificat Renovac parcial junta directiva l@ N Sha it cap fxer
Certificat eleccio nova Junta directiva l@ Hit i Wi i o

Lt HERE No s'ha triat cap fitxer
Alfres docummits I@ Mo s'ha friat cap fitcer

§ ﬁ @' ( Retrocedir EﬂTar:a

A I'apartat de ‘ Formularis descarregables per la sol-licitud de subvencions’ de I'apartat :
Tramits = Tramits-On Line hi trobareu diversos formularis normalitzats que podeu descarregar, omplir, signar
electronicament i adjuntar a la instancia electronica .

- Annexeu els documents als seus respectius apartats. En cas d’haver de pujar més documents dels de la llista, com
ara el certificat de composicié de la Junta o altres documents que vulgueu annexar utilitzeu I'apartat 7 ‘Altres
documents a annexar’ Podeu annexar els que calguin a cada apartat

Missatge

Seguidament se us presentara el document i us demanara la
signatura.

La sollicitud només sera valida si ha estat signada
electronicament i el sistema us ha retornat la copia de la instancia
amb el nam. de registre d'entrada

! J E @' < Retrocedir aTar.ca g Desa > Segient
- E =



Aquest és L'ESBORRANY de la instancia, podeu revisar-la

Em aquest punt de la tramitacid, es genera un gshorrany del document per tal que vosté validi la informacid que conté
abans de generar el registre d"entrada . El documant esborrany No és valid com a comprovant de presantacié Cal que
signeu aguest document electronicament | després confisrmeu 'entrada al Registre. En ol cas gue no wvelsu al
document dins sl uadre, cergueu-lo al gestor de baixades del naw

Veurs document & signar

1.-Aevis o document penerat | preml “seglent” per signarda

.-l sop Mhagl signat esper que s || torni & presentar of docwment ja segeiial. Bl document sagellat podrh descamegarts o
impisir-lo com & comphovant del regisire fet. Seguidament presni Segient per acabar &l trimit

i i
= — [
[T L ai ==

i o s 1t g

Un cop vista cal que feu ‘Seglient’ per seguir el tramit i signar la sol-licitud



Podreu signar amb idcat mobil o amb el certificat digital

Premeu ‘Seglient’

Signa amb el mobil

Documents a signar:
QP012021000023DIS1.pdf

Nimero de mobil

0034 |68

L'ds d'aquest servei implica Facceplacio de les seves
condicions d'is

O altres sistemes

g | Certificat digital: idCAT, DNle. altras

Ajuda Cancel-la Ia signatura del document

— Registre d'Entrada

Continui la tramitacid per emetre el document que acredita 2l seu Ragistra.

: < Retrocadir | a Tanca Q Desz

) Segusnt



Aqui us presentara la instancia ja completa i segellada d’entrada

Fr T

|Pot visualitar o descarregar el justificant del seu tramit a continuacié, abans de sequir endavant .
|Premi "Segiient” per finalitzar el tramit

Descaregar

tJ: (=] @ ( Retrocedir iTam:s | Q Desa | ) Segiient

Cépia auténtica

[Pot visualitar o descarregar el justificant del seu trimit a continuacié, abans de seguir endavant .

[Premi "Segiient” per finalitzar &l tramit
Descamrsgar

v | =

- -

E =
1). (=] (z] & Rerocedir :ﬂTar-ca [=E= P sesiien: |

Nota (**)Depenent del navegador que utilitzeu pot ser que el document no us aparequi dins el quadre com a la
imatge anterior, sind que el quadre estigui buit. Llavors el document sequrament us haura baixat al vostre ordinador



En aquest punt de la bramitacié, es genera un esborrany del document per tal que vast? validi la informacié que canté
abans de generar el registre d'entrada . El document esborrany No és valid com a comprovant de presentacid Cal que
signeu aquest document electrénicament i després confiermeu I'entrada al Registre.

Veure document a signar
1.-Revisi el document generat i premi “segient” per signar-lo.

2.UIn cop Phagi signat esperi que se li torni 2 presentar el document ja segellat. El document segellat podra descarregar-
Io ifa imprimir-lo com 3 comprovant del registre fet. Sequidament prami Sequent per acabar el tramit

) E z < Re[ru:ad\r-a'ranca Lg Desa ) Segiient

Per exemple en el cas el Mozilla Firefox i depenent de la configuracid que tingueu pot ser que el document I’hagueu
d’anar a buscar a la part dreta de dalt del navegador on és mostren les baixades

oms | ees | | Q Cerca +In D @® =

5 Adrega d'interés nova ﬁ Carpeta tramits_interma @ Carpeta tramits

Si és aquest el cas el podeu recuperar d’alla



ANNEX 1 — IDENTIFICACIO

1.- Identificacié amb Id_cat sms.

Cal entrar el DNI i el Mobil que es van registrar en sol-licitar I'idcat_sms i clicar “Utilitzar el meu idCAT
Mobil”

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF -

Numero de mobil

(=] ‘ Utilitza el meu idGAT Mobil

Dona'm d'alta

O altres sistemes

g Certificat digital: iacaT, DNie. altres

>
i
5
5

Cancel la sessi6

Seguidament rebreu un codi al mobil, que caldra introduir al camp ‘contrasenya’
|

Verificacié de la contrasenya

@ Sha enviat un missatge de text amb la
conti vostre mobil

Introduiu la contrasenya

377962

2.- Identificacié amb Certificat digital
|

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF » | 12345678A

Numero de mobil

(=] ‘ Utilitza el meu idCAT Mobil

Dona'm d'alta

O altres sistemes

.4 Certificat digital: idcaT, DNe. altres.




Segons el Navegador i el tipus de certificat instal-lat a I'ordinador us sortira la llista de certificats que
podeu utilitzar, cal seleccionar el que s’escaigui

Seleccioneu un certificat %
Seleccioneu un certificat per autenticar-vos a identitats.aoc.cat:443
Subjecte i Emissor Numero de série ﬂ
CPISR-1 ANNNED W1, EC-AL 4739759 IR 0555854158, I
CPISR-1 C __- EC-AL 41F400 T 05 5655097E... !
CPISR-1 MO = CC-AL 25B0764 DI C(555342A8...
CPISR-1 C RAMON GG EC-AL SACAD4F5 N (554 F I =

Informacic del certificat Cancel'la

Depenen de com s’hagi instal-lat el certificat digital a I'ordinador, us demanara o no que poseu la
contrasenya del certificat per continuar.

| o=t O 1 ™

Introdudir PIN '

o Para iniciar sesidn en "CAT Cert"

Introducir PIN: ||

| #_ Longitud minima de PIN 4 bytes
+" Longitud maxima de PIN 8 bytes

I Aceptan | Cancelar |u




